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—[ No son actos administrativos: }

» Los actos de administracién interna de las entidades destinados
a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios.

» Los comportamientos y actividades materiales de las entidades.
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REQUISITOS DE VALIDEZ DE L

1.

y “ Competencia

2. Objeto o
contenido

' 3.Finalidad

Publica

\\.///.

AN

> asumidas por las normas que otorgan las

HDMINI&TRHTIVS

y

Ser emitido por el érgano facultado en razén
de la materia, territorio, grado, tiempo o
cuantia, a través de la autoridad regularmente
nominada al momento del dictado.

Los actos administrativos deben expresar su
respectivo objeto, de tal modo que pueda
determinarse inequivocamente sus efectos
juridicos.

Adecuarse a las finalidades de interés publico

facultades al érgano emisor.
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REQUISITOS DE VALIDEZ DE LOS
neTas ADMINISTRATIVOS

9;
/ Procedimiento
regular

\\

D

El acto administrativo debe
estar debidamente motivado en
proporcién al contenido y
conforme al ordenamiento
juridico.

Antes de su emision, el acto
debe ser conformado mediante
el cumplimiento del
procedimiento administrativo
previsto para su generacion.
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FORMA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

= Los actos administrativos deberan expresarse por escrito, salvo que por la naturaleza y
circunstancias del caso, el ordenamiento juridico haya previsto otra forma, siempre que
permita tener constancia de su existencia.

= El acto escrito indica la fecha y lugar en que es emitido, denominacién del érgano del cual
emana, nombre y firma de la autoridad interviniente.

= Cuando deban emitirse varios actos administrativos de la misma naturaleza, podra ser
empleada firma mecanica o integrarse en un solo documento bajo una misma motivacién,
siempre que se individualice a los administrados sobre los que recae los efectos del acto.
Para todos los efectos subsiguientes, los actos administrativos seran considerados como
actos diferentes.
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ACTOS DE ADMINISTRACION INTERNA

= Los actos de administracién interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios
y a los fines permanentes de las entidades.

= Son emitidos por el érgano competente, su objeto debe ser fisica y juridicamente
posible, su motivacion es facultativa cuando los superiores jerarquicos impartan las

Ordenes a sus subalternos en la forma legalmente prevista.

= Lias decisiones internas de mero tramite, pueden impartirse verbalmente por el érgano
competente, en cuyo caso el érgano inferior que las reciba las documentara por escrito y
comunicara de inmediato, indicando la autoridad de quien procede mediante la f6rmula,
“Por orden de ...”
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VALIDEZ DEL ACTO ADMINISTRATIVO
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Todo acto administrativo se
“considera valido en tanto su
~ pretendida nulidad no sea
~declarada por autoridad
“administrativa o jurisdiccional,

“seqgun corresponda.
5 P seg P
CURSO DE PRE;QI
Concurs
jueces yfi s

Es valido el acto administrativo
dictado conforme al
ordenamiento juridico.




CHUSHLES DE NULIDHD

———— z.' -’- = ..f o P T
*“’ o P’ﬁ""' k““‘r " p‘li O "‘1" . ~ VI }—r‘t~’»- k“t !-l) J pv‘.' " Qg"ﬁﬁrlﬁ j-) .I v"“ﬂ\v-

N O J';*;-é.-'a."v \&—i’gﬁﬁ . }‘,. J';\‘éh"f—':‘(ﬁfmmﬁ ; e .4 i’“i" . U‘;’ ‘&ﬂ L— » 4 y«r > s

v .

™
-

LT J.\-:; ' Sggrﬁﬁ \J.‘Jthld,s- &"la‘t‘ma u-.l»su‘. — L}‘b’:‘ﬁ&

OLLLC C SeCuc.
"' H.Jvrﬂ-u&--- MA

'A‘J-hlq...\cg;) Ma
-m - ’
.rb-lp-‘gn - k.«kb.w& .JVU“— .-'té"".it‘a.&- bs.l‘u‘e,—v v ww'.;&a

.

L~

ettt e L g
A "Ht*"' ‘ﬁ?m

CURSO DE PREP,
Concurs
jueces yfi




INSTANCIA COMPETENTE PARA
~ DECLARAR LA NULIDHD
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La declaracién de nuhdad tendra efecto declaratwo y retroactwo a la fecha
del acto, salvo derechos adquiridos de buena fe por terceros, en cuyo caso
operara a futuro.

Respecto del acto declarado nulo, los administrados no estan obligados a su
cumplimiento y los servidores publicos deberan oponerse a la ejecucion
del acto, fundando y motivando su negativa.

La nulidad de un acto sélo implica la de los sucesivos en el procedimiento,
cuando estén vinculados a él.

Quien declara la nulidad, dispone la conservacidén de aquellas actuaciones
o tramites cuyo contenido hubiere permanecido igual de no haberse
incurrido en el vicio.
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CONSERVACION DEL ACTO

Cuando el vicio del acto administrativo por el incumplimiento a
sus elementos de validez, no sea trascendente, prevalece la
conservacién del acto, procediéndose a su enmienda por la

PT

'1. El acto cuyo contenido sea impreciso o
incongruente con las cuestiones surgidas en la
motivacidn.

4 N

2. El acto emitido con una motivacion
insuficiente o parcial.
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CURSO DE PREP
Concurso
jueces y fi s




CONSERVACION DEL ACTO

P ——

Son actos administrativos afectados por v1c1os no
trascendentes los 51gu1entes i =% N

3 4 3 fraccidn a las f lidad

esenciales del procedimiento, considerando como tales
aquellas cuya realizaciéon correcta no hubiera impedido o
cambiado el sentido de la decisién final en aspectos
importantes, o cuyo incumplimiento no afectare el debido
4. Cuando se concluya indudablemente de cualquier otro

modo que el acto administrativo hubiese tenido el mismo
contenido, de no haberse producido el vicio.

5. Aquellos emitidos con omision de documentacidén no

esencial.
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EFICACIA DEL ACTO HDMINISTRHTIVO
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OBLIGACION DE NOTIFICAR

La notificacion del acto es practicada de oficio y su debido
diligenciamiento es competencia de la entidad que lo dicté.
La notificacion debe realizarse en dia y hora habil, salvo
regulacién especial diferente o naturaleza continuada de la
actividad.

La notificacion personal podra ser efectuada a través de la
propia entidad, por servicios de mensajeria especialmente
contratados para el efecto y en caso de zonas alejadas,
podra disponerse se practique por intermedio de las
autoridades politicas del ambito local del administrado.
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MODALIDADES DE NOTIFICACION

Las notificaciones son efectuadas a través de las siguientes
modalidades, segun este respectivo orden de prelacidn:

1. Notificacion personal al administrado interesado o afectado por el acto, en su
domuicilio.

-2-Mediante telegrama,correo certificado, telefax; o cualquier otro medio-que
permita comprobar fehacientemente su acuse de recibo y quien lo recibe, siempre
que el empleo de cualquiera de estos medios hubiese sido solicitado

‘expresamente por el administrado.

‘3. Por publicacién en el Diario Oficial o en uno de los diarios de mayor circulacién
en el territorio nacional, salvo disposicién distinta de la ley. Adicionalmente, la
autoridad competente dispone la publicacién del acto en el respectivo Portal

Institucional, en caso la entidad cuente con este mecanismo.
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MODALIDADES DE NOTIFICACION

La autoridad no puede suplir alguna modalidad con otra ni
modificar el orden de prelacidén establecido, bajo sancidén de

nulidad de la notificacion. Puede acudir
complementariamente a aquellas u otras, si asi lo estime
conveniente para mejorar las posibilidades de participacion
de los administrados.
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REGIMEN DE LA NOTIFICACION PERSONAL

= La notificacién personal se hara en el domicilio que conste en el expediente, o en el
ultimo domicilio que la persona a quien deba notificar haya sefialado ante el 6rgano
administrativo en otro procedimiento analogo en la propia entidad dentro del ultimo
afo.
= En caso que el administrado no haya indicado domicilio, o que éste sea inexistente, la
autoridad deberad emplear el domicilio sefialado en el Documento Nacional de
Identidad del administrado. De verificar que la notificaciéon no puede realizarse en el
domicilio sefialado en el Documento Nacional de Identidad, se debera proceder a la
notificacién mediante publicacion.
= En el caso de no encontrar al administrado u otra persona en el domicilio sefialado en
el procedimiento, el notificador debera dejar constancia de ello en el acta y colocar un
aviso en dicho domicilio indicando la nueva fecha en que se harda efectiva la siguiente
notificaciéon. Si tampoco pudiera entregar directamente la notificacién en la nueva
fecha, se dejard debajo de la puerta un acta conjuntamente con la notificacién, copia
de los cuales seran incorporados en el expediente.
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RLAZO. Y GONTENIRQ DE LA

TIEICAGION,.

- @rcinco (5) dias;a partir de lat'expedicién del'acto que se notifique, y &

deb&tdexmténtegro del acto administrativo, incluyendo su
motivacion.

 2.La identificacidn del procedimiento dentro del cual haya sido
dictado.

3. La autoridad e institucion de la cual procede el acto y su
direccion.

* 4 La fecha de vigencia del acto notificado, y con la mencidén de
sl agotare la via administrativa.

* 5. Cuando se trate de una publicacién dirigida a terceros, se
agregara ademas cualquier otra informacién que pueda ser
importante para proteger sus intereses y derechos.

* 6. La expresidn de los recursos que proceden, el 6rgano ante el
cual deben presentarse los recurso y el plazo para
interponerlos.
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NOTIFICACIONES DEFECTUGSHS
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