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Es eficaz a partir de
gue la notificacion

El acto administrativo .
legalmente realizada

produce sus efectos.




Obligacion de notificar

La notificacion del acto es practicada de
oficio

La notificacidon debe realizarse en dia 'y
hora habil, salvo regulacién especial
diferente o naturaleza continuada de la
actividad.

La notificacidon personal podra ser
efectuada a través de

El debido diligenciamiento de la
notificacion es competencia de la
entidad que lo dicté.

la propia entidad

por servicios de mensajeria
especialmente contratados para el
efecto

En caso de zonas alejadas, podra
disponerse se practique por intermedio
de las autoridades politicas del ambito

local del administrado.




Notificacion personal al administrado interesado o afectado por
el acto, en su domicilio.

Mediante telegrama, correo certificado, telefax; o cualquier
otro medio que permita comprobar fehacientemente su acuse
de recibo y quien lo recibe, siempre que el empleo de
cualquiera de estos medios hubiese sido solicitado
expresamente por el administrado.

Las notificaciones son efectuadas a través de las siguientes
modalidades, segun este respectivo orden de prelacion:

Por publicacién en el Diario Oficial o en uno de los diarios de
mayor circulacion en el territorio nacional, salvo disposicidon
distinta de la ley. Adicionalmente, la autoridad competente
dispone la publicacion del acto en el respectivo Portal
Institucional, en caso la entidad cuente con este mecanismo.




La autoridad no puede suplir
alguna modalidad con otra ni

modificar el orden de prelacion
establecido, bajo sancion de
nulidad de la notificacion.

Puede acudir
complementariamente a
aquellas u otras, si asi lo estime
conveniente para mejorar las
posibilidades de participacion
de los administrados.




El administrado interesado o afectado por
el acto que hubiera consignado en su
escrito alguna direccidn electrénica que
conste en el expediente puede ser
notificado a través de ese medio siempre
gue haya dado su autorizacidn expresa
para ello. El consentimiento expreso
puede ser otorgado por via
electrénica.

La notificacion surte efectos el dia que
conste haber sido recibida.

Para este caso no es de aplicacién el
orden de prelacion de las modalidades de
notificacion.

En caso de no recibirse respuesta
automatica de recepcion en un plazo
maximo de dos (2) dias héabiles contados
desde el dia siguiente de efectuado el
acto de notificacion via correo electrénico,
se procede a notificar por cédula.

La notificacion dirigida a la direccion de
correo electrénico senalada por el
administrado se entiende validamente
efectuada cuando la entidad reciba la
respuesta de recepcion de la direccidon
electrdnica sefialada por el administrado
o esta sea generada en forma automatica
por una plataforma tecnolégica o sistema
informatico que garantice que la
notificacion ha sido efectuada.

Para la notificacion por correo electrénico,
la autoridad administrativa, si lo considera
pertinente, puede emplear firmas y
certificados digitales.




La entidad que cuente con disponibilidad
tecnoldgica puede asignar al administrado
una casilla electrénica gestionada por esta,

para la notificacion de actos

administrativos, asi como actuaciones
emitidas en el marco de cualquier actividad
administrativa, siempre que cuente con el
consentimiento expreso del administrado.

En ese caso, la notificacidon se entiende
validamente efectuada cuando la entidad la
deposite en el buzdn electronico asignado
al administrado, surtiendo efectos el dia
gue conste haber sido recibida.




La notificacion personal se hara en el domicilio que conste en el expediente o

en el ultimo domicilio que la persona a quien deba notificar haya sefalado
ante el 6rgano administrativo en otro procedimiento analogo en la propia
entidad dentro del ultimo ano.

En caso que el administrado no haya indicado domicilio, o que éste sea
inexistente, la autoridad debera emplear el domicilio sefalado en el
Documento Nacional de Identidad del administrado.

De verificar que la notificacion no puede realizarse en el domicilio sefialado
en el Documento Nacional de lIdentidad, se deberd proceder a Ia
notificacion mediante publicacion.




En el acto de notificacion personal debe entregarse copia del acto
notificado y senalar la fecha y hora en que es efectuada, recabando
el nombre y firma de |la persona con quien se entienda la diligencia.

Si ésta se niega a firmar o recibir copia del acto notificado, se

hara constar asi en el acta, teniéndose por bien notificado.

En este caso la notificacion dejara constancia de las
caracteristicas del lugar donde se ha notificado.




La notificacion personal, se entendera con la persona que
deba ser notificada o su representante legal

pero de no hallarse presente cualquiera de los dos en el

momento de entregar la notificacion, podra entenderse
con la persona que se encuentre en dicho domicilio

dejandose constancia de su nombre, documento de
identidad y de su relacion con el administrado.




En el caso de no encontrar al administrado u otra persona en el domicilio
senalado en el procedimiento

el notificador debera dejar constancia de ello en el acta y colocar un

aviso en dicho domicilio indicando la nueva fecha en que se hara
efectiva la siguiente notificacion.

Si tampoco pudiera entregar directamente la notificacion en la nueva
fecha, se dejara debajo de la puerta un acta conjuntamente con la
notificacion, copia de los cuales seran incorporados en el expediente.




La publicacién procederd conforme al
siguiente orden:

1. En via principal, tratdndose de
disposiciones de alcance general o
aquellos actos administrativos que

interesan a un numero indeterminado
de administrados no apersonados al
procedimiento y sin domicilio
conocido.

2. En via subsidiaria a otras
modalidades, tratandose de actos
administrativos de caracter particular

cuando la ley asi lo exija, o la autoridad
se encuentre frente a alguna de las
siguientes circunstancias evidenciables
e imputables al administrado:

a. Cuando resulte impracticable otra
modalidad de notificacion preferente
por ignorarse el domicilio del
administrado, pese a la indagacién
realizada.

b. Cuando se hubiese practicado
infructuosamente cualquier otra
modalidad, sea porque

la persona a quien deba notificarse
haya desaparecido

sea equivocado el domicilio aportado
por el administrado o

se encuentre en el extranjero sin habe
dejado representante legal, pese al
requerimiento efectuado a través del
Consulado respectivo.




El texto integro del acto administrativo, incluyendo su motivacion.

La identificacidn del procedimiento dentro del cual haya sido dictado.

La autoridad e institucion de la cual procede el acto y su direccion.
Toda notificacion debera practicarse a mas tardar dentro del plazo de cinco (5) dias, a
partir de la expedicion del acto que se notifique, y debera contener:

La fecha de vigencia del acto notificado, y con la mencidn de si agotare la via
administrativa.

Si en base a informacion errénea, contenida en la notificacién, el administrado practica
alguln acto procedimental que sea rechazado por la entidad, el tiempo transcurrido no Cuando se trate de una publicacién dirigida a terceros, se agregara ademas cualquier
serd tomado en cuenta para determinar el vencimiento de los plazos que correspondan. otra informacién que pueda ser importante para proteger sus intereses y derechos.

La expresion de los recursos que proceden, el érgano ante el cual deben presentarse los
recurso y el plazo para interponerlos.




En caso que se demuestre que la
notificacion se ha realizado sin las
formalidades y requisitos legales,

la autoridad ordenara se rehaga,
subsanando las omisiones en que
se hubiesen incurrido, sin
perjuicio para el administrado.

La desestimacion del
cuestionamiento a la validez de
una notificacion, causa que dicha
notificacion opere desde la fecha
en que fue realizada.
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