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“Poner por escrito
algo sucedido,

redactum — redigere
— compilar — poner

acordado o pensado
en orden

con anterioridad”




Poner por escrito un

0 La redaccion juridica
acto o hecho juridico, J

es parte de la
practica forense

buscando persuadir
al destinatario




Carta



Documento emitido por
el remitente (persona

natural) al destinatario
qgue sera una persona
natural.

Es un documento
cordial




Estructura de la Carta

Lugar y fecha. Comprende el nombre de la localidad,
el dia, el mesy el afio de elaboracién del
documento.

Destinatario. Es el nombre, apellido de la persona a
quien se dirige el documento. Se incluye
adicionalmente la direcciéon de la persona natural.

Asunto. Expresa brevemente el contenido del
documento.

Cuerpo. Parte expositiva y esencial del documento,
en la que se desarrolla el tema.

Remitente. Firma. Al final de la carta.

Se inicia con un saludo que constituye la antesala al
cuerpo del documento: “Es grado dirigirme a
usted...”, “Me dirijo a usted...”

Luego de efectuado el saludo, se desarrollara uno o
mas parrafos explicando diversos aspectos de un
determinado tema




Formato Carta

Seior (a)
Nombres y Apellidos (Destinatario)
Direccion
Presente

Es grato dirigirme a usted [...].

Es propicia la ocasion para expresarle
consideracion.

* (Lugar y fecha)

los sentimiento de mi

* Atentamente,

e [firma]

 Asunto

especial



Oficio



Documento emitido por
una persona juridica

para comunicarse con
otra persona juridica.




Formato introduccion de Oficio

* “Denominacion del ano”
* (Lugary fecha)
Oficio Nro. (...)-2024-(...)
Seior (a)
Nombres y apellidos (Destinatario)
Cargo (Destinatario)
Institucion (Destinatario)
Direccion [...]
Presente
e Asunto: [...]
* Referencia: [...]



Formato contenido de oficio

* Es grato dirigirme a usted, en atencion al documento de la referencia,
mediante el cual [...].

* Al respecto, hago de su conocimiento que [...]

* Es propicia la ocasion para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.

* Atentamente,
* [firmay post firma]



* Muchas gracias
* Docente José Maria Pacori Cari
e corporacionhiramsl@gmail.com
* WhatsApp 959666272
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