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MODELO 01 - ACTA DE RECEPCIÓN Y CONFORMIDAD DE LA OBRA 

ACTA DE RECEPCIÓN Y CONFORMIDAD DE LA OBRA 

En la ciudad de ........................., a los .......... días del mes de .................. de ................., 
se reúnen: 

I. PARTES INTERVINIENTES: 

• Comité de recepción de la obra integrado por: .................................................. 
(nombre y cargo) ………………………………………………………. (nombre y cargo) 

• Contratista: .................................................. (nombre y cargo), en representación de 
.................................................. (empresa o entidad contratista). 

• Supervisor de obra: .................................................. (nombre y cargo), en 
representación de .................................................. (entidad o profesional supervisor). 

II. OBJETO DEL CONTRATO. Los trabajos objeto de la presente acta corresponden a 
.................................................. (descripción detallada de la obra), según contrato N° 
.................................................., suscrito el .................................................................. 

III. INSPECCIÓN TÉCNICA. Se procedió a la verificación ocular de la obra, verificando que: 

1. Los trabajos han sido completados conforme a lo establecido en el contrato y la 
documentación técnica correspondiente. 

2. No se han detectado fallas o defectos aparentes que impidan la recepción definitiva de 
la obra. 

3. La calidad de los materiales y la ejecución cumplen con las especificaciones 
contractuales y normativas aplicables. 

IV. PRUEBAS REALIZADAS. Se efectuaron las siguientes pruebas operativas: 
.................................................. (detallar las pruebas realizadas, como funcionamiento 
de instalaciones, equipos, etc.). 

V. OBSERVACIONES (si las hubiera). En caso de detectarse defectos o incumplimientos, 
se detallarán aquí: .......................................................................................................... 

VI. CONCLUSIONES. La obra se encuentra conforme con lo establecido en el expediente 
técnico y el contrato, procediendo a su recepción definitiva. 

En prueba de conformidad, las partes suscriben el presente documento: 

[…firmas de los integrantes del comité, del supervisor y del contratista…] 
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MODELO 02 - ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES 

ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES NRO. […] 

[Lugar], [fecha de emisión del acta] 

1. DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE 

• Nombre de la entidad: [Nombre de la entidad contratante] 

• Área usuaria: [Nombre del área usuaria] 

• Funcionario responsable: [Nombre, firma y sello del funcionario competente] 

2. DATOS DEL CONTRATISTA 

• Nombre o razón social: [Nombre o razón social del contratista] 

• RUC: [Número de RUC del contratista] 

• Representante legal: [Nombre del representante legal] 

3. DATOS DEL CONTRATO 

• Número de contrato: [Número del contrato] 

• Denominación del procedimiento de selección: [Nombre del procedimiento] 

• Objeto del contrato: [Descripción del objeto contratado] 

• Fecha de suscripción: [Fecha de firma del contrato] 

• Plazo de ejecución: [Plazo en días calendario] 

• Monto del contrato: [Monto en soles o moneda correspondiente] 

4. DETALLE DE LOS BIENES ENTREGADOS 

N° Descripción 
del Bien 

Unidad de 
Medida 

Cantidad Marca Modelo Año de 
Fabricación 

Estado Observaciones 

1 [Descripción] [Unidad] [Cantidad] [Marca] [Modelo] [Año] [Estado] [Observaciones] 

2 [Descripción] [Unidad] [Cantidad] [Marca] [Modelo] [Año] [Estado] [Observaciones] 

 

5. CONFORMIDAD. Se deja constancia que los bienes descritos en la presente acta han 
sido entregados en su totalidad, cumpliendo con las especificaciones técnicas, 
cantidades y condiciones establecidas en el contrato. 

6. OBSERVACIONES. [Registrar observaciones, si las hubiera] 

[…firma de los intervinientes…] 
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MODELO 03 - ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO 

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO NRO. […] 

[Lugar], [Registrar fecha de emisión del acta] 

1. Datos del Contrato 

• Número de Contrato: [Registrar número del contrato] 

• Fecha de Suscripción: [Registrar fecha de suscripción] 

• Plazo de Ejecución: [Registrar plazo en días calendario] 

• Monto Total: S/ [Registrar monto total del contrato] 

2. Datos del Contratista 

• Nombre del Contratista: [Registrar nombre completo del contratista] 

• RUC del Contratista: [Registrar RUC del contratista] 

3. Descripción del Servicio 

• Servicio Contratado: [Describir el servicio contratado] 

• Fecha de Inicio: [Registrar fecha de inicio del servicio] 

• Fecha de Culminación: [Registrar fecha de culminación del servicio] 

4. Verificación del Cumplimiento. Se deja constancia que el Contratista ha ejecutado el 
servicio en su oportunidad, conforme a lo establecido en el contrato. 

5. Conformidad. Por medio del presente documento, la dependencia a mi cargo otorga la 
conformidad del servicio, considerando que ha sido cumplido satisfactoriamente. 

6. Observaciones. [Registrar observaciones, si las hubiera] 

[…firmas…] 

 

 

 


